ALOP pentru administratia locala

Harrison Consulting

Cine face ce intr-un circuit ALOP

Matrice orientativa pentru initiere, verificare, aprobare, semnare si arhivare. Tnlocuiti denumirile generale cu functiile din institutia dumneavoastra si verificati desemnarile, delegarile
si controlul financiar preventiv aplicabil.

pocument! etapé _

Necesitate si fundamentare

Propunere de angajare /
rezervare

Angajament legal

Dovada prestatiei / lichidare

Ordonantare de plata

Instrument de plata si
confirmare

Compartiment de specialitate

Initiator + financiar

Compartiment competent

Compartiment de specialitate

Financiar / rol stabilit

Financiar-contabil

Financiar / roluri stabilite

Financiar; CFP propriu, dupa caz

Juridic, financiar, CFP propriu, dupa
caz

Responsabil receptie; financiar

Financiar; CFP propriu, dupa caz

Persoane autorizate

Conform procedurii

Ordonator / delegat

Ordonator / delegat

Conform procedurii

Ordonator / delegat

in limitele procedurii

Daca este prevazut

Persoane autorizate

Partile autorizate

Daca este prevazut

Persoane autorizate

Semnatari autorizati

Dosar electronic

Financiar / arhiva

Dosar operatiune

Dosar operatiune

Financiar / arhiva

Dosar final

Citire: albastru deschis = rol principal; fundal neutru = verificare sau rol stabilit local. Harta face suprapunerile si golurile vizibile, dar nu valideaza automat repartizarea atributiilor.

De adaptat local: functia / postul, documentul rezultat, aplicatia folositd, termenul de lucru si locul din dosarul electronic. Testati matricea pe doua-trei operatiuni reale inainte de a o folosi ca anexa la procedura.
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